ברוכים הבאים לקורס פסגוגל – כלים עדכניים לשירות המורה

במרכז פסג"ה הרצליה

הגישה לאתר המלווה שלנו היא דרך  www.mypisga.org

הפעילות של Google  כוללת ליבה של חיפוש באינטרנט, ושירותים נוספים.

(אפשר למצוא פירוט שלהם על ידי כניסה לדף הבית, בחירה באפשרות של

  "הכל אודות Google" ומשם – שירותים וכלים של (Google. הגירסה האנגלית כוללת יותר אפשרויות.

Blogger -  לכתיבת בלוגים.

Calendar -  לניהול לוח זמנים.
 Docs - לניהול מסמכים בשיתוף עם אנשים אחרים. (מתאים לפורמטים של Word ו  Excel
 Gmail - לדואר אלקטרוני

Groups -  לקבוצות דיון. מאפשר הצטרפות לקבוצה קיימת או הקמת קבוצות חדשות פתוחות/סגורות

 Orkut - רשת חברתית

Picasa -  לטיפול בתמונות והעלאתן לרשת

 SketchUp - לשרטוט תלת מימדי

 Talk - לפטפוט ברשת (צ'אט)

 YouTube - לצפיה ולשיתוף בסרטי וידאו

Go Mobile -  לסלולרי

 Page builder לבניית אתרים.

Google Earth -  למיפוי כדור הארץ.
Google Desktop  לחיפושים במחשב האישי

 ושירותים נוספים המפותחים באופן קבוע במעבדות החברה.
השימוש בכל השירותים האלו מותנה ברישום (פתיחת חשבון דוא"ל ב Gmail מספיקה לצורך כך).  הרישום מאפשר לשלב בין כל הכלים, כך למשל - ניתן לקבוע פגישה באמצעות Calendar ולשלוח את ההודעה על כך למכותבים ב Gmail, תוך ניהול אישור הקבלה שלהם.

הרישום גם מאפשר ניהול של הסטורית החיפוש האישי, והעברת מידע ממחשב למחשב. 

סרגל הכלים של Google -  Google Toolbar
התקנה מבוצעת דרך אתר התקנה של Google (ניתן גם להגיע להתקנה דרך הכל אודות Google  -> שירותים וכלים של Google -> סרגל כלים.)
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	מעבר לדף הבית של Google
	1

	בחירת סוג החיפוש : באינטרנט, בישראל, באתר הנוכחי, בסימניות, הצג היסטורית חיפושים וכו'


	2

	תיבת החיפוש להקלדת מילות /ערכי החיפוש. עם תחילת ההקלדה מציע Google מילים מתאימות, הן לפי הסטורית החיפושים האישית והן לפי פופולריות ברשת. ניתן לגרור לתוך התיבה מונחים מתוך דף האינטרנט הפתוח.
	3

	פתיחת היסטוריית חיפושים ואפשרות לנקות אותה (מומלץ אם המחשב שאנחנו עובדים עליו אינו המחשב האישי שלנו).


	4

	מציאת מילה בתוך האתר עצמו . כל הקשה תביא למופע הבא של המילה. (פעולה מקבילה לעבודה עם תפריט עריכה -  חיפוש בדף זה.


	5

	חיפוש תמונות באינטרנט


	6

	אפשרות הוספה של כפתורי פעולה נוספים בסרגל הכלים שיקשרו מיידית לאתרים בהם אנחנו מבקרים בתכיפות רבה. אפשר לבדוק בגלריה של קישורים פופולריים או להכין כפתורים אישיים.

	7

	ניהול סימניות. לחיצה על הכוכב תוסיף את האתר שבו נמצאים כרגע לרשימת הסימניות (מועדפים). לחיצה על הכוכב עם מקש ימין תאפשר גם לבחור תוית סיווג לסימניה.

לחיצה על המילה תאפשר לנהל סימניות – לערוך, להסיר, לייבא סימניות מהאקספלורר (כולן או חלק מהן) ועוד. שימו לב – הסימניות האלו נגישות מכל מחשב שיש עליו סרגל כלים שאליו נכנסנו דרך החשבון שלנו (להבדיל מהמועדפים של האקספלורר).

גם אם במחשב שעליו אנחנו עובדים אין סרגל כלים, ניתן לראות  את הסימניות כאשר נכנסים לבדיקת היסטורית האינטרנט שלנו .


	8

	חוסם חלונות קופצים (Popup blocker). כאשר רוצים לאפשר חלונות כאלו ניתן להקיש על הכפתור ולקבל סימן ש"חלונות קופצים מאושרים". 

כדי לאשר חלון קופץ יחיד, יש להקיש על Ctrl בעת הקשה על הקישור.


	9

	בודק איות של כל טקסט שנזין לטופס אינטרנט . פועל במגוון שפות, אבל עדיין לא בעברית.


	10

	שלח אל...מאפשר לשלוח את הדף או חלק נבחר מתוכו ל gmail, לבלוגר או ל SMS

	11

	החלפת מצב הדגשה של מונחי חיפוש לדף זה.  בחירה באפשרות זו תציג רקע צבעוני לכל מופע של מילות החיפוש בדף שבחרנו – כל מילה בצבע אחר.


	12

	מושגי החיפוש. לחיצה על כל אחד מהם תציג את המופע הבא שלו בדף האינטרנט. חזרה למופע הקודם באמצעות לחיצה גם על Shift 


	13

	הגדרות – אפשרות להגדרת המרכיבים השונים של סרגל הכלים, להוסיף כפתורים והעדפות.


	14


מה אפשר לחפש בGoogle 
 החיפוש בGoogle יכול להתבצע באמצעות :
· חיפוש במדריך האינטרנט

· מילות חיפוש ברשת ובמאגרים שונים

מדריך האינטרנט בגירסתו הכללית, או בגירסה העברית שלו הוא אינדקס ממוין של אתרים לפי נושאים. יתרונו הוא בכך שכל אתר מסווג עובר עיין אנושית שמסווגת אותו לקטגוריות המתאימות. (ניתן להגיע אליו דרך המסך הראשי של גוגל – ולחיצה על עוד בשורה מעל שורת החיפוש).

חסרונו הוא במיעוט היחסי של האתרים למרות שגם כאן מדובר במאות אלפי אתרים ממוינים, והכמות גדלה מדי יום.

 חיפוש ברשת מאפשר חיפוש רגיל שימצא אתרים או תמונות, אבל גם חיפושים במאגרים נוספים :

· חדשות

· תמונות

· קבוצות

· בלוגים

· ספרים 
· Scholar  מאמרים

· מידע פיננסי

· מפות

· פטנטים

· קטלוגים למכירה בדואר

· סרטי וידאו, קטעי מוסיקה
·  ועוד.

עקרונות החיפוש אחידים לגבי כל המאגרים, אבל, עבור כל קבוצה ישנן אופציות חיפוש נוספות האופייניות לה, כפי שנראה בהמשך.

עקרונות חיפוש

Google יציג תוצאות שבהן מופיעות כל מילות המפתח שהוזנו לתיבת החיפוש, לאו דווקא בסדר שבו הוזנו, אבל ישנה עדיפות לשמירה על סדר זה.

Stop words הן מילים שאינן משמעותיות לחיפוש. 

נותן עדיפות בחיפוש לאתרים שבהם מילות החיפוש קרובות זו לזו, ולאתרים שבהם מילות החיפוש מופיעות באותו הסדר. 

כל מילת מפתח נוספת תצמצם את כמות התוצאות שיוצגו. (ניתן לרשום עד 32 מילות מפתח)

הרחבת אפשרויות החיפוש

את ההגדרות הבאות ניתן להזין ישירות לתיבת החיפוש או להשתמש בפונקצית החיפוש המתקדם של הGoogle
	תוצאות החיפוש
	הגדרות במסך חיפוש מתקדם
	מילות החיפוש שהוזנו בתיבת החיפוש                                                   

	אתרים שמכילים את כל המילים אני, אוהב, את, הכלב, שלי  לאו דווקא בסדר הזה.
	כולל כל המילים

אני אוהב את הכלב שלי

	אני אוהב את הכלב שלי

	אתרים שמכילים את המילים 

· אני, אוהב, את , הכלב, שלי

· אני, אוהב, את, החתול, שלי

· אני, אוהב, את, הכלב, החתול, שלי

לאו דווקא בסדר הזה


	כולל כל המילים

אני אוהב את שלי
עם לפחות אחת מהמילים

הכלב החתול
	אני אוהב את הכלב OR החתול שלי

או

אני אוהב את הכלב|החתול שלי

	אתרים שבהם מופיעות המילים "אני אוהב את הכלב שלי" ברצף בסדר הזה.
	עם הביטוי במדוייק

אני אוהב את הכלב שלי
	"אני אוהב את הכלב שלי"



	אתרים שבהם מופיעות המילים אני, אוהב, את הכלב, שלי אבל לא מופיעה בהם המילה "החתול".
	כולל כל המילים

אני אוהב את הכלב שלי
ללא המילים

החתול
	אני אוהב את הכלב שלי –החתול

הערה : חשוב להקפיד על רווח לפני סימן ה -

	אתרים שבהם מופיעות המילים כאשר בין "אני" ל "את" מופיעה מילה נוספת אחת לפחות (אוהב, אוהבת, מאמן, שונא, מחפש בנרות וכו') 
	כולל כל המילים

אני * את הכלב שלי
	אני * את הכלב שלי


אופרטורים נוספים. 

יש אפשרות לשלוט בחיפוש באמצעות אופרטורים מיוחדים. האופרטורים האלו נשתלים בשורת הכתובת של דף החיפוש או כחלק מתיבת החיפוש.

ניתן להציב לפני כל אופרטור כזה סימן – כדי למנוע הצגת אתרים הכוללים אותו. למשל : אופרטור filetype:ppt יביא תוצאות שכוללות רק קבצי מצגת של PowerPoint, לעומת זאת, האופרטור

-filetype:ppt יציג רק תוצאות שאינן כוללות קבצי PowerPoint
אופרטורים הנשלטים ממסך החיפוש המתקדם

שפה : אפשרות לבחור בשפה של האתרים שיוצגו. ברירת המחדל היא כל השפות. כדאי להשתמש באפשרות זו כאשר המילה שאנחנו מחפשים היא אוניברסלית והתוצאות כוללות הרבה אתרים בשפות זרות שאינן מובנות לנו.

סוג הקובץ (filetype ) : אתר אינטרנט יכול לכלול קבצים מסוגים שונים. חיפוש לפי סוג הקובץ מוצא רק קבצים מהסוג המתבקש (או אינו כולל קבצים מהסוג שנבחר).

לאחר שבחרנו באפשרות הזו יתווספו לתיבת החיפוש המילים filetype:ppt, וכל תוצאות החיפוש תסומנה כקבצי ppt בסוגריים ליד שם האתר.

תאריך : החזר דפי אינטרנט לפי המועד שבו נצפו לראשונה. לפעמים הנושא חשוב בגלל הצורך בעדכניות. במקרה כזה ניתן לבקש דפים מהזמן האחרון לפי ההגדרות שנבחר. אם הפעלנו את האפשרות הזו יפתח חלון תצוגה נוסף ליד שורת השאלה בדף החיפוש ובו יוצג הזמן.

מופעים : באיזה מקום בדף מופיע הביטוי – בכותרת, בטקסט, בכתובת, או באתרים המפנים.

חיפוש בתחום מסוים : אפשר לחפש מידע בתוך אתר שכתובתו תרשם כאן (או לבקש שאתר מסוים לא ייכלל בתוצאות). בדרך כלל שימושי בהגדרת סוג אתרים (למשל : ac.il יבצע חיפוש רק באתרים השייכים למערכת החינוך). (site: )

זכויות שימוש  מאפשר למצוא תכנים ברשת , כולל מוזיקה, תמונות, סרטים, ספרים וחומר לימודי, שניתן להשתמש בהם יותר מאשר שימוש רגיל על פי חוקי זכויות היוצרים.  ארגון Creative Commons מאפשר ליוצרים ברשת להעלות את תוצרי העבודה שלהם כאשר הם מגדירים את הרמה של השימוש ביצירות שלהם. אתר שסומן באמצעות רישוי כזה מאפשר שימוש ביצירה (אבל מצריך בדיקה מדויקת מהם השימושים שלה).

רמות השימוש האפשריות הן :

לא מסונן ברישיון – לתוצאות סטנדרטיות של Google
לשימוש או לשיתוף בחינם – ניתן להעתיק ולהפיץ את החומרים

לשיתוף או לשינוי בחינם – ניתן להפיץ ולשנות את התוכן (אתר wiki למשל).

ההגדרה "באופן מסחרי" מאפשרת שימוש בעבודות גם לצרכים מסחריים.

חיפוש ממוקד דף

דפים דומים - מאפשר למצוא דפים הדומים לדף שכתובתו מוזנת לתיבה המתאימה (יכול לפעמים לגלות עוד קישורים בנושא שלא הופיעו בדף המקורי).

קישורים – דפים עם קישור לדף זה. זהו כלי מאד חזק לניתוח נושא מסוים. רמת התפקוד הנוכחית שלו בעברית היא חלשה.

טיפים לחיפוש עוד יותר יעיל

1. השתמשו במילים רבות ככל שניתן כדי להגדיר חד משמעית את נושא החיפוש שלכם.  השתדלו למצוא מילים אופייניות. הדבר חשוב במיוחד במילים בעלות משמעות כפולה (האם "לחם" מעניין אתכם במשמעות של אוכל או במשמעות של ההיסטוריה של רמבו).

2. היו קונקרטיים. אל תשתמשו במילים שאינן מוסיפות לחיפוש למשל : מאמר על.... מחקר על....

3. נצלו  את יכולת החיפוש של Google בתוך האתר שכבר הגעתם אליו. אפשר להזין מילות חיפוש לאתר בלבד בסרגל החיפוש, או להקיש בסרגל על מילות החיפוש כדי להגיע למופעים שלהן.

4. שלבו את יכולות המדריך עם חיפוש. למשל : כאשר מחפשים מידע על להקת החיפושיות, עדיף להכנס קודם דרך המדריך לקטגורית מוזיקה ואז לחפש Beatles.

5. הפעילו את האפשרות להציג דפים דומים שהושמטו מדף התוצאות. לעיתים דווקא בדפים שהושמטו נמצא מה שחיפשנו.

6. חפשו ב"נשמר בזכרון" אתרים שאינם זמינים עוד בהווה. חיפוש אתרים בגירסה שנשמרה מאפשר למצוא בקלות את מילות החיפוש המודגשות בתוכם, ולקבל גירסה נטולת גרפיקה. 

7. זכרו שיש עוד מנועי חיפוש ברשת, לעיתים מתאימים יותר לצרכים שונים.

8. נצלו את המחשבון של Google באנגלית (בעברית ניתן לבצע רק פונקציות בסיסיות מאד בגלל בעית כיוון הכתיבה) . אפשר להזין אליו תרגילים, אבל אפשר גם לבקש ממנו לבצע המרה של מידות. (למשל: fahrenheit in Celsius 67)

9. אל תחששו מטעויות כתיב. Google יציע תיקונים בניסוח : האם התכוונת ל: ....... אם תדפיסו טעות. בידקו היטב את התיקונים שהוא מציע ותראו האם הם רלוונטיים.

10. נצלו את Google כדי להגיע למאגרים שתוכנם אינו פתוח לחיפוש של Google, אבל המאגרים עצמם מאפשרים גישה למידע. למשל : מאגר השמות ביד ושם, או מאגרי קבצים בפורמט ZIP שאינם נסרקים על ידי Google (דוגמת מאגר הקבצים בפורום הגדול למורים ולגננות) , מאגר המילים לשירים בshiron.net וכו, דפי זהב, מאגרים ממשלתיים (המאגר של רישום בטאבו למשל), פרסומים של הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה ועוד.

11. לפעמים צריך למצוא את המושג המדויק שאנחנו מחפשים. חיפוש באמצעות "מילון מושגים" כמילת מפתח בעברית, או glossary כמילת מפתח באנגלית יאפשר מציאת המושג. למשל : glossary ipod  או "מילון מושגים" "קופת גמל".

12. חפשו בעברית גם צירופים של המילה (זכר-נקבה, עם אותיות בראש המילה כמו מ-, ב- כ- ל- ה- ש-) ניתן להשתמש ב OR לצורך הזנתן.

13. העזרו באנשים אחרים כדי למצוא את מה שאתם מחפשים. לפעמים כדאי למצוא קבוצה שעוסקת בתחום כדי להתייעץ עם בעלי ניסיון. לשם כך ניתן להצטרף לקבוצות דיון שונות. אם הנושא הוא באנגלית – Google מכסה מיגוון של עשרות אלפי קבוצות. בעברית – חפשו מסגרת אחרת מחוץ לGoogle (כמו למשל הפורומים של תפוז)

14. השתמשו בכלים כמו morfix  לחיפוש מילים נרדפות או לתרגום.
15. במאמרים מסודרים, בידקו בקפדנות את הביבליוגרפיה. הקישורים ממנה יביאו אתכם למאמרים רבים ורלוונטיים מאד לנושא שאתם מחפשים.
חיפוש במקורות מידע נוספים

לכל מאגר יש אופציות משלו וחיפוש מקדם מיוחד משלו מעבר לתכונות החיפוש הבסיסיות ולחיפוש הבוליאני.

חיפוש תמונות
ניתן לחפש תמונות לפי מילות מפתח.

החיפוש ייתן תמונות שמילת המפתח מופיעה בשם הקובץ שיצר אותן או בטקסט שרשום מסביבן.

בGoogle שואפים להגיע לשיטת קיטלוג תמונות יעילה יותר באמצעות תוויות, ובאתר באנגלית הם מחפשים אנשים שיעזרו להם ליצור תוויות לתמונות השונות.
החיפוש מאפשר גם לבצע חיפוש מתקדם שבו ניתן להגדיר :

כל הצירופים הבינאריים לחיפוש כמו בחיפוש רגיל, ובנוסף :

תוכן תמונה : מכל סוג, מתוך חדשות או תמונה עם פנים

גודל תמונה (באתר באנגלית נוסף גודל extra large)

סוג התמונה (gif, jpg, png ,bmp )

רמת הצבע : צבעוני, שחור לבן, אפור, או ללא הבחנה

האתר ממנו יש לקחת את התמונה

ובאנגלית – גם האפשרות להפעיל את התכונה של safe search למניעת תוכן המיועד למבוגרים בלבד.

שימו לב – חלק מהתמונות מוגן בזכויות יוצרים על כל המשתמע מכך.
חיפוש וידיאו 

מאפשר לחפש סרטי וידאו במאגרים שונים. 

החיפוש יכול להתבצע גם בעברית למרות שהפעלת חיפוש הוידאו היא דרך הגירסה האנגלית. למשל : אוסף סרטוני הגשש החיוור 

 

החיפוש המתקדם מאפשר הגדרה של:

שפת הסרט

משך הסרט

אתר שבו מאוחסן הסרט

ז'אנר – עם מסך בחירה בין סוגים שונים של ז'אנרים.

 

 

הצפיה בסרטוני הוידאו היא חופשית, וניגשת לכמה מאגרים מרכזיים. 

חיפוש בלוגים
תמצא מה לאחרים יש להגיד על נושא המעניין אותך

בלוגים הם "יומני רשת" שבהם כותב בעל הבלוג על כל נושא שמעניין אותו. הקוראים מוזמנים להגיב ברוב המקרים.

חיפוש הבלוגים מאפשר למצוא בלוג לפי נושאים המעניינים אותנו. 

למרות שהכלי עובד באנגלית, מילות חיפוש בעברית ימצאו בלוגים בעברית .

החיפוש המתקדם מאפשר גם להגדיר חיפוש לפי כותב הבלוג, שפה, תאריך כתיבה, והגדרת מסנן חומר למבוגרים. 

כדאי לשים לב, שהחיפוש מבוצע רק באתרים מסוימים המוגדרים כאתרי בלוגים, ויש בלוגים רבים שמתחמקים מהרשת של החיפוש.

 
Google Scholar

מאפשר לקבל מידע על מאמרים אקדמיים בתחומים שונים בהתאם למילות החיפוש.

מקורות המידע שלו הם מאמרים מקצועיים, ספרים, תזות, תקצירים מפרסומים אקדמיים, אגודים מקצועיים, אוניברסיטאות וארגוני ידע אחרים.

דירוג הדפים ב Google Scholar מבוסס על התוכן, הכותב, כתב העת שבו מופיע המאמר, ועד כמה צוטט המאמר במאמרים אחרים.

ניתן לבקש בתוצאות החיפוש רק את המאמרים האחרונים בנושא, או את כל המאמרים.

החיפוש המתקדם מאפשר חיפוש לפי: 

· מיקום מילות החיפוש במאמר – בכותרת או בגוף המאמר  (שימוש באופרטור intitle:  בתיבת החיפוש).

· מחבר : מאמרים שנכתבו על ידי מחבר מסוים (או שימוש באופרטור author: בתיבת החיפוש)

· פרסום : הגדרת המקום שבו פורסם המאמר. ניתן להזין שם של כתב עת או חלק משם .

· תאריך פרסום: בתחומים של שנים.  (הערה: השימוש בטווח תאריכים עלול לפגוע בתוצאות החיפוש בגלל שבהרבה מקרים חסר הנתון הזה במאגרי הנתונים ברשת, ואז הם לא יופיעו בתוצאות החיפוש).

כמו כן מאפשר החיפוש ב Google Scholar להשתמש בכל האופרטורים הרגילים של חיפוש בGoogle, כולל חיפוש ביטויים, OR, והסימנים – ו + (חשוב מאד כאשר בחיפוש לפי שם מופיעים שמות עם קידומות כמו de שיש להדפיס לפניהם + כדי למנוע התייחסות אליהם כאל stop words).

ההעדפות של Google Scholar מאפשרות להגדיר קישורי ספרייה. נתון זה מאפשר לGoogle למצוא האם המאמר/ספר שאתם מחפשים נמצא בספריה. 

אם המאמר נמצא במאגר של אחת הספריות האוניברסיטאיות בארץ יופיע במסך החיפוש Find in Israel ULI שיאפשר איתור שלו.

התוצאות של GoogleScholar כוללות מידע על המאמר :

איסוף לקבוצות – לעיתים אותו מאמר מופיע בגירסאות שונות – כמאמר, מצגת בכנס, תקציר, הגשה לעיון עמיתים וכו'. כל הגירסאות מקובצות יחד, כדי לייעל את החיפוש וכדי לאפשר גישה לעיתים למידע שאחרת חסום.

מספר הציטוטים שבהם נמצא, וגישה לכל המאמרים המצטטים

מאמרים קשורים – שדומים למאמר המדובר

חיפוש באינטרנט על המאמר המדובר.
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